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Bolu İl Milli Eğitim Müdürlüğüne Bağlı Kurumlarda Yapılan Akademik Çalışmaların Rapor Şablonu 
· Türkçe Başlık: Alt Başlık 
14 Punto, düz, kalın, sola hizalı, üstten 24 nk boşluk, alttan 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Her kelimenin ilk harfi büyük yazılmalıdır.
· İngilizce Başlık: İngilizce Alt Başlık 
13 punto, italik, sola hizalı, üstten 6 nk boşluk, alttan 12 nk boşluk bırakılmalıdır. Her kelimenin ilk harfi büyük yazılmalıdır.
· [bookmark: _GoBack]Çalışmanın Künyesi: Arşatırmacının Adı, Üniversite ve Estitü Adı, Yıl, Yüksek Lisans, Doktora, Makale
Özet
Metin tüm alanlarında “Times New Roman” yazı karakteri kullanılmalıdır. Tüm makale alanlarında satır aralığı “tek” olmalıdır. Özet başlığı öncesi 12 nk, başlık sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Başlık, 10 punto, kalın, düz ve sola hizalı yazılmalıdır. 
Metin (paragraf) öncesi boşluk olmamalı, metin (paragraf) sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Metin,10 punto, düz ve iki yana yaslı olarak yazılmalıdır.   
Bu kısımda en az 100 en fazla 400 kelimelik Türkçe öz yazılmalıdır. Özde araştırmanın amacı, kapsamı, araştırma soruları yer almalı, yöntem, bulgular ve sonuçlara kısaca değinilmelidir. 
Anahtar Kelimeler: 10 punto, italik olarak yazılmalıdır. En az 3 anahtar kelime verilmelidir.
Abstract
Abstract başlığı öncesi 12 nk, başlık sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Başlık, 10 punto, kalın, düz ve sola hizalı yazılmalıdır. 
Metin (paragraf) öncesi boşluk olmamalı, metin (paragraf) sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Metin,10 punto, düz ve iki yana yaslı olarak yazılmalıdır.  
Bu kısımda en az 100 en fazla 400 kelimelik İngilizce öz yazılmalıdır. Özde araştırmanın amacı, kapsamı, araştırma soruları yer almalı, yöntem, bulgular ve sonuçlara kısaca değinilmelidir. 
Keywords: 10 punto, italik olarak yazılmalıdır. En az 3 anahtar kelime verilmelidir.
1. Giriş 
Bu kısımda araştırmanın amacı belirtilmeli, daha sonra yöntem, süreçler ve kullanılan araçlar detaylandırılmalıdır. 
Giriş başlığı 11 punto, kalın, düz ve sola hizalı yazılmalıdır. Giriş başlığı öncesi 12 nk, sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır. 
Metin (paragraflar) öncesi boşluk olmamalı, metin (paragraflar) sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Metin, Times New Roman yazı karakteri,11 punto, düz ve iki yana yaslı olarak yazılmalıdır. 
Tüm metin paragraf başları sola yanaşık olmalıdır. Tüm metin alanlarında satır aralığı “tek” olmalıdır. 
Metin sayfaları, A4 (210 x 297 mm) ölçülerinde olmalıdır. Sayfa kenar boşlukları “Normal” (alt, üst, sağ, sol 2,5 cm) olmalıdır.
3. Sonuç ve Öneriler 
Birinci düzey başlıklar 11 punto, düz, kalın ve sola hizalı yazılmalıdır. Her kelimenin ilk harfi büyük yazılmalıdır. Birinci düzey başlık öncesi 12 nk, başlık sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır.
Metin (paragraflar) öncesi boşluk olmamalı, metin (paragraflar) sonrası 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Metin, Times New Roman yazı karakteri, 11 punto, düz ve iki yana yaslı olarak yazılmalıdır.
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